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I. Общие положения 

1. Настоящие Правила регламентируют внутренний распорядок обучающихся 

по основным профессиональным образовательным программам и программам 

дополнительного образования, реализуемым в Автономной некоммерческой 

организации высшего образования «Институт бизнеса и дизайна» (далее-Правила, 

Институт). 

2. Целью настоящих Правил является создание благоприятных условий для 

реализации обучения и воспитания, интеллектуального, духовно- нравственного, 

творческого, физического и профессионального развития обучающихся, 

удовлетворения их образовательных потребностей и интересов, обеспечения 

охраны прав, законных интересов всех участников образовательного процесса и 

выполнения ими своих прав и обязанностей. 

3. Настоящие Правила разработаны в соответствии с: 

 Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

 Порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер 

дисциплинарного взыскания, утвержденным приказом Министерства науки и 

высшего образования Российской Федерации от 15 марта 2013 г. № 185; 

 иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;  

 Уставом Института; 

 иными локальными нормативными актами Института. 

4. Обучающимся Института является физическое лицо, осваивающее 

образовательную программу, в отношении которого издан и действует приказ 

Института о зачислении на обучение (далее — «обучающиеся»). 

К обучающимся в зависимости от уровня осваиваемой образовательной 

программы относятся: 

 студенты — лица, осваивающие образовательные программы бакалавриата, 

программы магистратуры; 

 слушатели — лица, осваивающие дополнительные профессиональные 

программы, а также лица, зачисленные на обучение на подготовительные отделения 



образовательных организаций высшего образования, если иное не установлено 

настоящим Федеральным законом; 

 иные категории обучающихся, предусмотренные нормативными правовыми 

актами Российской Федерации. 

Порядок приема, зачисления и отчисления обучающихся в Институт 

устанавливается нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

локальными нормативными актами Института. 

2. Основные права обучающихся 

2.1. Получить образование по выбранному направлению подготовки и по 

выбранной форме получения образования в соответствии с учебным планом 

Института. 

2.2. Получать знания, соответствующие современному уровню развития науки, 

техники, технологий и культуры; 

2.3. Участвовать в формировании содержания своего профессионального 

образования,  установленном в Институте; 

2.4. Выбора факультативных (необязательных для данного уровня образования, 

направления подготовки) и элективных (избираемых в обязательном порядке) 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) из перечня, предлагаемого 

Институтом; 

2.5. Предоставления условий для обучения с учетом особенностей их 

психофизического развития и состояния здоровья, в том числе получение 

социально- педагогической и психологической помощи; 

2.6. Освоить наряду с учебными предметами, курсами, дисциплинами (модулями) 

по осваиваемой образовательной программе любых других учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), преподаваемых в Институте, в установленном 

Институтом порядке, а также преподаваемых в других организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность, учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей), одновременное освоение нескольких основных 



профессиональных образовательных программ, получение одной или нескольких 

квалификаций; 

2.7. Обучения по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное 

обучение, в пределах осваиваемой образовательной программы в порядке, 

установленном локальным нормативным актом Института; 

2.8. Зачета Институтом в установленном ею порядке результатов освоения 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных 

образовательных программ в других организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность; 

2.9. На каникулы - плановые перерывы при получении образования для отдыха и 

иных социальных целей в соответствии с законодательством об образовании и 

календарным учебным графиком; 

2.10. Уважения человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 

психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 

2.11. Свободы совести, информации, свободное выражение собственных взглядов 

и убеждений; 

2.12. Участвовать в обсуждении и решении вопросов, относящихся к деятельности 

Института, в том числе совместно с общественными организациями и органами 

управления Института; 

2.13. Пользоваться библиотечно-информационными ресурсами, услугами 

учебных, научных и других структурных подразделений Института; 

2.14. Участвовать в управлении Институтом в порядке, установленном ее Уставом 

и Положением о Студенческом совете; 

2.15. Участвовать в научно-исследовательской работе, конференциях, 

симпозиумах; 

2.16. Опубликовать свои работы, в том числе в изданиях Института; 

2.17. Участвовать в конкурсах, олимпиадах, выставках, смотрах, физкультурных 

мероприятиях, спортивных мероприятиях, в том числе в официальных спортивных 

соревнованиях, и других массовых мероприятиях; 

2.18. Обжаловать акты Института в установленном законодательством порядке; 



2.19. Использовать льготы социального характера, предусмотренные  

законодательством Российской Федерации и локально-нормативными актами 

Института; 

2.20. Совмещать  получение образования с работой без ущерба для освоения 

образовательной программы, выполнения индивидуального учебного плана; 

2.21. Получения академического отпуска в порядке и по основаниям, которые 

установлены федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере образования, а также отпуск по беременности и родам, 

отпуск по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет в порядке, 

установленном федеральными законами; 

2.22. На перевод  для получения образования по другому  направлению 

подготовки, по другой форме обучения в порядке, установленном 

законодательством об образовании; 

2.23. Перевода в другую образовательную организацию, реализующую 

образовательную программу соответствующего уровня, в порядке, 

предусмотренном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию в сфере образования; 

2.24. На восстановление для получения образования в Институте в порядке, 

предусмотренными  локальными нормативными актами  Института; 

2.25. Отсрочки от призыва на военную службу, предоставляемую в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации; 

2.26. На поощрение за успехи в учебной, общественной, научной, творческой, 

социальной деятельности в соответствии с локальными нормативными актами 

Института;  

2.27. На иные академические права, установленные действующим 

законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами 

Института. 

  



3. Основные обязанности обучающихся 
 
3.1. Добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять учебный 

план (индивидуальный учебный план), в том числе посещать предусмотренные 

учебным планом или индивидуальным учебным планом учебные занятия, включая 

консультации, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, и выполнять в 

срок все виды заданий, данные педагогическими работниками в рамках 

образовательной программы; 

3.2. Не допускать списывания, сдачи экзаменов, зачетов, выполнения письменных 

учебных работ за другое лицо, плагиата, подлога при выполнении письменных 

учебных работ, фальсификации данных и результатов письменных учебных работ; 

3.3. Своевременно в письменной форме ставить в известность деканат факультета 

о необходимости отсутствия на учебных занятиях, в том числе на экзаменах и 

зачетах, по уважительной причине. При отсутствии на занятиях, в том числе 

экзаменах и зачетах, по непредвиденной уважительной причине представлять в 

деканат факультета в первый день явки в Институт документы, подтверждающие 

уважительность причины пропуска занятий. В случае болезни обучающийся 

представляет справку лечебного учреждения установленного образца; 

3.4. Соблюдать порядок прохождения текущего контроля успеваемости, 

промежуточной аттестации и итоговой (государственной итоговой) аттестации и 

ликвидации академических задолженностей в соответствии с локальным 

нормативным актом Института; 

3.5. Своевременно вносить оплату за обучение в соответствии с договором об 

образовании на обучение. 

3.6. Выполнять требования Устава Института, настоящих Правил, правил 

пожарной безопасности, иных локальных нормативных актов по вопросам 

организации и осуществления образовательной деятельности 

3.7. Уважать честь и достоинство других обучающихся, работников Института и 

посетителей Института, соблюдать правила литературного русского языка, не 

допускать использования ненормативной лексики, не создавать препятствий для 

получения образования другими обучающимися; 



3.8. Бережно относиться к имуществу Института (в том числе имуществу третьих 

лиц, за которое Институт несет ответственность, и имуществу других обучающихся), 

поддерживать в нем чистоту и порядок, а также без разрешения администрации 

Института не выносить предметы и различное оборудование из учебных и иных 

помещений; 

3.9. В случае причинения ущерба имуществу Института (в том числе имуществу 

третьих лиц, за которое Институт несет ответственность) обучающийся возмещает 

его в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

Иные обязанности обучающихся Института устанавливаются Федеральным 

законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, локальными нормативными актами Института, договором об 

образовании на обучение. 

4 Основные права Института 

Институт в лице ректора, иных органов управления, должностных лиц 

обладает следующими основными правами: 

4.1. Реализовывать образовательные программы в соответствии с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности; 

4.2. Самостоятельно разрабатывать и утверждать правила приема в части, не 

противоречащей законодательству Российской Федерации; 

4.3. Осуществлять прием, зачисление и отчисление обучающихся в Институт в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

локальными нормативными актами Института; 

4.4. Вести переговоры с представителями Студенческого совета; 

4.5. Поощрять обучающихся за успехи в учебе, активное участие в научно- 

исследовательской работе, социально-значимой, культурно-творческой, 

общественной и спортивной жизни Института; 

4.6. Требовать от обучающихся исполнения ими своих обязанностей и бережного 

отношения к имуществу Института (в том числе имуществу третьих лиц, за которое 



Институт несет ответственность) и других обучающихся, соблюдения настоящих 

Правил; 

4.7. Привлекать обучающихся к дисциплинарной ответственности в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации, локальными 

нормативными актами Института; 

4.8. Исполнять обязательства в соответствии с Уставом, настоящими Правилами, 

договором об оказании платных образовательных услуг, Правилами оказания 

платных образовательных услуг, иными локальными нормативными актами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности 

в Институте. 

4.9. Принимать локальные нормативные акты Института. 

5 Основные обязанности Института 

Институт обязан: 

5.1. Осуществлять свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании 

в российской Федерации», иными нормативными правовыми актами РФ, Уставом 

Института и другими локальными  нормативными  актами; 

5.2. Обеспечивать реализацию в полном объеме образовательных программ, 

соответствие качества подготовки обучающихся установленным требованиям, 

соответствие применяемых форм, средств, методов обучения и воспитания 

возрастным, психофизическим особенностям, склонностям, способностям, 

интересам и потребностям обучающихся; 

5.3. Соблюдать права и свободы обучающихся, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся; 

5.4. Организовать воспитательную работу с обучающимися, создавать условия 

для проведения культурно-воспитательной работы, занятий физической культурой 

и творчеством; 

5.5. Создать безопасные условия обучения, воспитания обучающихся, их 

содержания в соответствии с установленными нормами, обеспечивающими жизнь 

и здоровье обучающихся; 



 Иные права и обязанности Института определяются законодательством 

Российской Федерации и локальными нормативными актами Института. 

6. Организация образовательного процесса в Институте 

6.1. Учебный год в Институте по программам высшего образования — 

программам  бакалавриата,   магистратуры (далее — «программ высшего 

образования») начинается 01 сентября. 

Срок начала учебного года в очной форме обучения по образовательным 

программам высшего образования может быть перенесен не более чем на 2 месяца. 

Для образовательных программ высшего образования, реализуемым по 

очно-заочной и заочной формам обучения, а также при реализации 

образовательной программы с применением исключительно электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий в формах обучения, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, срок начала учебного 

года устанавливается для конкретной образовательной программы отдельно и 

отражается в календарном учебном графике и учебном плане соответствующей 

образовательной программы. 

Сроки начала и окончания дополнительных профессиональных и 

дополнительных общеразвивающих программ устанавливаются приказом ректора. 

6.2. Учебные занятия по образовательным программам высшего образования   

планируются с понедельника по субботу. По дополнительным образовательным 

программам возможно проведение занятий в воскресенье. 

Учебные занятия начинаются не ранее 10ч.00 мин. и заканчиваются не позднее 

21ч.40 мин. 

Не допускается проведение учебных занятий в нерабочие праздничные дни. 

6.3. Для всех видов аудиторных учебных занятий продолжительность 

академического часа устанавливается 45 минут. 

6.4. Продолжительность одного занятия составляет, как правило, два 

академических часа (учебная пара). Перерыв между занятиями составляет 5 минут. 

Перерыв после третьей учебной пары составляет 20 минут. 



6.5. При реализации адаптированной образовательной программы возможно 

уменьшение продолжительности аудиторных занятий и (или) увеличение 

продолжительности перерывов. 

6.6.  Учебные занятия в Институте проводятся в соответствии с утвержденным  

расписанием занятий. 

Расписание учебных занятий по программам высшего образования утверждается 

первым проректором Института.  

Расписание занятий не позднее чем за 3 дня до начала периода обучения (в 

соответствии с учебным планом и календарным учебным графиком) размещается в 

электронной информационно-образовательной среде Института. 

Контроль за соблюдением расписания учебных занятий осуществляется деканами 

факультетов Института. 

Для проведения факультативных занятий составляется отдельное расписание, 

которое согласовывается с текущим учебным расписанием. 

6.6. В случае переноса или замены аудиторных занятий менеджеры факультета 

осуществляют извещение обучающихся.  

6.7. Нагрузка обучающихся по всем видам учебных занятий и формам обучения 

устанавливается в пределах, определяемых федеральным государственным 

образовательным стандартам по соответствующему направлению подготовки. 

6.8. Занятия проводятся по потокам или учебным(академическим) группам. 

6.9. Преподаватели отмечают обучающихся, присутствующих и отсутствующих 

на занятиях, в журнале учета посещаемости и успеваемости обучающихся, который 

ведется в каждой учебной (академической) группе в электронной информационно-

образовательной среде Института. 

6.10. Для проведения занятий по образовательным программам высшего 

образования формируются учебные группы численностью не более 30 человек.  

6.11. При необходимости возможно объединение в одну учебную группу 

обучающихся по различным направлениям подготовки. 

6.12. Исходя из специфики профессиональной образовательной программы и 

видов учебных занятий (в том числе при проведении лабораторных работ и иных 



видов практических занятий) учебные занятия могут проводиться с группами 

обучающихся меньшей численности и отдельными обучающимися, а также с 

разделением группы на подгруппы. 

6.13. Для проведения практических занятий по физической культуре и спорту 

формируются учебные группы численностью не более 20 человек с учетом пола, 

состояния здоровья, физического развития и физической подготовленности 

обучающихся. 

6.14. Для проведения занятий лекционного типа учебные группы по одному или 

нескольким направлениям подготовки могут объединяться в учебные потоки. 

6.15. Обучение инвалидов и обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья может быть организовано как совместно с другими обучающимися, так и 

в отдельных группах. 

6.16. Каникулы обучающихся определяются графиком учебного процесса и 

предоставляются по окончании обучения в соответствующем семестре не менее 

установленной законом продолжительности. 

6.17. Основными документами студента являются студенческий билет и 

электронная зачетная книжка. 

7. Нормы и правила поведения обучающихся 

7.1. В помещениях Института запрещается: 

 находиться в верхней одежде, головных уборах, оставлять одежду и личные 

вещи в местах, не предназначенных для их хранения; 

 входить и выходить из аудиторий после начала учебных занятии, вставать со 

своих учебных мест, ходить во время учебных занятий без разрешения 

преподавателя; 

 вести громкие разговоры,  шуметь в коридорах во время учебных занятий; 

 употреблять нецензурные выражения; 

 употреблять, распространять, проносить, хранить спиртные напитки, 

наркотические средства, психотропные вещества и их аналоги, в том числе на 

прилегающих территориях Института; 



 вносить взрывчатые, химически опасные вещества, любой вид 

огнестрельного, травматического, пневматического или холодного оружия, 

арбалеты; 

 проходить в помещения Института или находиться в них в состоянии 

алкогольного, наркотического или токсического опьянения; 

 курить табачные изделия, а также кальяны, вейпы, электронные сигареты, 

другие устройства, имитирующие курение табака или любых их аналогов в любых 

помещениях и на территории Института; 

 приводить в Институт своих домашних питомцев. 

7.2. При нахождении в Институте обучающийся должен иметь опрятный вид. 

Запрещается нахождение на учебных занятиях в пляжной одежде (сланцы, шорты, 

майка) и в спортивной форме (кроме специализированных занятий). 

7.3. В целях обеспечения надлежащего правопорядка на территории Института, 

профилактики правонарушений, пресечения противоправных действий 

должностные лица, в том числе преподаватели, имеют право требовать от 

нарушителей общественного порядка, немедленного прекращения 

противоправных действий. 

8. Поощрения обучающихся  

7.2.  Институт поощряет обучающихся за хорошую успеваемость, активное 

участие в научно-исследовательской работе, общественной жизни Института и 

другие достижения в учебной и внеучебной деятельности.  

 к обучающемуся Института могут быть применены следующие виды 

поощрений: 

 присуждение Гранта ректора; 

 объявление благодарности обучающемуся; 

 направление благодарственного письма родителям (законным 

представителям) обучающегося; 

 награждение почетной грамотой и (или) дипломом; 

 награждение ценным подарком. 



7.3. Порядок присуждения Гранта ректора определяется Положением о порядке 

выдвижения студентов на получение Гранта Ректора в АНО ВО «Институт бизнеса и 

дизайна». 

Поощрения осуществляются, как правило, в торжественной обстановке. 

9. Ответственность обучающихся 

9.1. В соответствии с требованиями п. 4 ст. 43 Федерального закона от 29 декабря 

2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании» за неисполнение или нарушение Устава 

Института, настоящих Правил, иных локальных нормативных актов Института к 

обучающимся могут быть применены следующие меры дисциплинарного 

взыскания: 

 замечание; 

 выговор; 

 отчисление из Института. 

Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во 

время их болезни, каникул, академического отпуска, отпуска по беременности и 

родам или отпуска по уходу за ребенком. 

9.2. За каждый дисциплинарный проступок может быть применено только одно 

дисциплинарное взыскание. 

9.3. При выборе меры дисциплинарного взыскания Институтом учитывается 

тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он 

совершен, предыдущее поведение обучающегося, его психофизическое и 

эмоциональное состояние, а также мнение советов обучающихся. 

9.4. До применения меры дисциплинарного взыскания Институт должен 

затребовать от обучающегося письменное объяснение (путем направления запроса 

на электронную почту обучающегося, указанную в заявлении о зачислении как 

контактную, либо почтовым отправлением с уведомлением в случае отсутствия 

информации об адресе электронной почты) с указанием причин проступка и 

обстоятельств его совершения. Обучающийся должен предоставить объяснение 

своего проступка в течение трех учебных дней. Если по истечении указанного срока 

объяснение обучающимся не представлено, то составляется соответствующий акт 



об отсутствии письменного объяснения. Отказ или уклонение обучающегося дать 

объяснение не является препятствием для применения дисциплинарного 

взыскания. 

9.5. Дисциплинарное взыскание применяется не позднее одного месяца со дня 

обнаружения проступка, не считая времени отсутствия обучающегося во время 

болезни и (или) нахождения его на каникулах, в академическом отпуске, отпуске по 

беременности и родам, отпуске по уходу за ребенком, а также времени, 

необходимого на учет мнения Студенческого совета Института, но не более семи 

учебных дней со дня представления ректору Института, мотивированного мнения 

указанного совета в письменной форме. 

Применение дисциплинарного взыскания оформляется приказом Института. 

9.6. Особенности применении меры дисциплинарного взыскания в форме 

отчисления устанавливаются локальным нормативным актом Института, 

регулирующим отчисление обучающихся из Института. 

9.7. Применение к обучающемуся с оплатой стоимости обучения на договорной 

основе дисциплинарного взыскания в случаях, предусмотренных настоящими 

Правилами, является основанием для лишения студента установленных ему скидок 

по оплате за обучение. 

Скидки по оплате обучения не предоставляются обучающемуся, подвергнутому 

дисциплинарному взысканию, в течение всего срока действия дисциплинарного 

взыскания. 

9.8.  Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 

пятнадцати лет, из Института, как мера дисциплинарного взыскания допускается за 

неоднократное совершение дисциплинарных проступков. Указанная мера 

дисциплинарного взыскания применяется, если иные меры дисциплинарного 

взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее 

пребывание обучающегося в Институте, оказывает отрицательное влияние на 

других обучающихся, нарушает их права и права работников Института, а также 

нормальное функционирование Института. 



9.9. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося как мера дисциплинарного 

взыскания не применяется, если сроки ранее примененных к обучающемуся мер 

дисциплинарного взыскания истекли и (или) меры дисциплинарного взыскания 

сняты в установленном порядке. 

9.10. Ректор Института, до истечения года со дня применения меры 

дисциплинарного взыскания имеет право снять ее с обучающегося по собственной 

инициативе, просьбе самого обучающегося, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, ходатайству Студенческого совета. 

9.11. В целях защиты своих прав обучающиеся и их законные представители 

самостоятельно или через своих представителей вправе: 

 направлять в органы управления Института обращения о нарушении и (или) 

ущемлении ее работниками прав, свобод и социальных гарантий обучающихся; 

 обращаться в комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений; 

 использовать иные способы защиты своих прав и законных интересов, не 

запрещенные законодательством Российской Федерации. 

 

10. Заключительные положения 

10.1.  Настоящее Положение вступает в силу с момента  его  утверждения и 

действует до официальной отмены или до принятия нового локального 

нормативного акта. 

10.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся решением 

Ученого совета Института и утверждаются приказом ректора. 
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